毕业项目报告/论文的写作要求
5.1项目报告

     5.1.1项目报告是项目完成后对项目的实施和成果做出的总结或说明性文字材料，包括社会调查报告、毕业设计报告、毕业创作报告、工业案例收集报告和可行性报告等，应符合一定的篇章结构和字数要求，基本采用诚信声明、摘要、目录、正文、参考文献、致谢和附录或附图等的排序，具体由各专业据实际情况做出规定；

     5.1.2文科专业的毕业项目采取“社会调查报告”和“可行性报告”形式时，并应提出区别于理工科的篇章结构和字数要求，具体由各专业据实际情况做出规定；

     5.1.3对工科类和艺术类的“毕业设计”和“毕业创作”等实物类成果或作品，在可以说明设计或创作意图、效果和功用的限度内掌握文字的结构和数量，具体由各专业据实际情况做出规定。

5.2论文写作

    5.2.1毕业项目采取毕业论文形式时应注重论文写作的规范；

    5.2.2论文写作的格式应按照学术期刊发表论文的要求，段落层次划分清楚，标注参考文献，有一定的字数要求。具体由各专业据实际情况做出规定。

附：毕业报告/论文等的书写和装订要求

1、诚信申明：单独成页，统一手工签名；

2、摘要和关键词

（1）另起一页；

（2）“摘要”两字用2号黑体加粗，字间空2格，摘要内容为200—500字，能较准确的叙述文章的中心论点和论证方法；

（3）“关键词”3个字用2号黑体加粗，中间不空格。关键词一般为3—5个， 4号宋体，词间用逗号分开。这部分与摘要内容部分中间空1行；

3、目录：另起一页，“目录”两个字用2号黑体加粗，居中，字间空2格。目录内容只列两级，要求写明页数，具体内容用4号宋体，行间距1.5倍行距。

4、正文

（1）另起一页；

（2）正标题用2号黑体加粗、居中，题目不超过20个字。副标题用3号黑体加粗、紧挨正标题下居中，文字前加破折号。标题上下各空1行；

（3）正文字数4000字以上，行间距1.5倍行距；

（4）正文中各级标题标号从大到小（1—4级）的顺序写法为，建议为“一、1、（1）、①”或“1、1.1、1.1.1、1.1.1.1”，每级标题的下一级标题应各自连续编号。建议标题最好不要超过4级，否则适得其反，格式太乱。1、2级标题需独占一行，末尾不加标点；

（5）一级标题用3号加粗宋体、二级标题用4号加粗宋体，二级标题以下的标题均用小4号宋体，其余内容均用5号宋体字。

5、参考文献与注释（参考文献不能少于5个）

（1）另起一页；

（2）“参考文献”4个字用2号黑体加粗，字间空1格，顶格排列；

（3）另起一行，编号排列参考文献内容，小4号宋体，1.5倍行距。每项内容各占一段，每段首行缩紧两格；

（4）参考著作时，排列顺序为：作者、书名、出版单位、出版时间，中间用逗号分隔；

（5）引用文章时，排列顺序为：作者、文章标题、刊物名、期数，中间用逗号分隔；

（6）书名、刊物名需用书名号标注；

（7）对于只在网上发布的资料，如果可能的话，也要把网址、作者和题目注出来，并注明发布的日期或最后修改的日期。

6、致谢：另起一页，“目录”两个字用2号黑体加粗，居中，字间空2格。具体内容用小4号宋体，1.5倍行距。

7、附录或附图

8、表格和图形：文中的图、形、参考文献、公式等一律采用阿拉伯数字连续编号，尽量置于同一页面中。图序及图名置于图的下方，表序及表名置于表的上方。小4号宋体加粗。

9、页眉与页脚

（1）页眉：正文部分开始居中标注“苏州工业园区职业技术学院 20XX届毕业项目”。

（2）页码：正文部分插入连续页码，其它内容部分不标页码。

10、印刷与装订：一律用A4纸单面打印。论文组成部分需按序排列，统一左侧装订或固定。

